Guatemala 30 de Noviembre de 2018
Informe No. 006-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative Nimero
1734-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero  446-A-2018;
correspondiente al mes de Noviembre de 2018, para el cobro de mis honorarios presento
factura de Pequefio Contribuyente, Serie A, No. 000042.

Actividades realizadas:

a. Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos

para la adquisicion de para la adquisicion de bienes y servicios, de conformidad
con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del
Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Replblica, su Reglamento y sus Refarmas;
b. Apoyar en el analisis de las facturas de documentacion de soporte de
expedientes para liquidacion;

¢. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacidn, para la
verificacidn y el cumplimiento de la programacion y ejecucién en material de
contrataciones y aplicacion de las normas legales vigentes iherentes al tema;

d. Colaborar con la Seccion de Compras de la Direccidn General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con los Jefes de la Seccion
de Compras de la Direccion General de las Artes:

e. Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de
Apoyo a la Creacidn Artistica.




Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en la alimentacién del Drive, con datos de las cotizaciones,
realizadas, enviadas a los departamentos internos, y pagadas, reporte mensual.

2. Se apoy6 en la cotizacidn y confirmacién de alimentacién para:
Cena de Gala por el dia del Artista Nacional
Guitarrisimo en Guatemala y Antigua
Premiacion del Certamen 15 de Septiembre

3. Se apoyo en la cotizacién, adjudicacion de boletos para.
Nicaragua
Costa Rica
El Salvador
ftalia Roma

4. Se apoyo en la cotizacion y adjudicacion de:
Medalla para el Premio Nacional de Literatura
Diploma para el Premio Nacional de Literatura
Masterizacion de Discos de Cuarteto de Cuerdas

5. Se apoyo en la cotizacion para Alimentacién y hospedaje en compra directa de:
Encuentro Iberoamericano de Estudiantes de Cine

6. Se apoy¢ en la cotizacién y adjudicacion del montaje para:
Iximulew, break dance

7. Se apoyo en la cotizacion y adjudicacion para el hospedaje de:
En cuentro de la Memoria Audiovisual, en Guatemala y Quetzaitenango

Atentamente,

de Castillo
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